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MANUAL DEL ALUMNO PARA RECIBIR VIDEOFORMACION A
TRAVES DE ZOOM Y LA WEB DE LA ACADEMIA

Prestigio y Calidad Certificada

En la academia se imparten la videoformacion o videoclases a través de la aplicacion Zoom
haciendo uso también de la aplicacién que tiene la academia para complementar las clases. En
este manual explicamos al alumno como utilizar dichas aplicaciones para poder recibir
formacidn a distancia.

AVISO: Los datos de acceso tanto a la aplicacion web de la academia, si fuera necesario, se
facilitaran a través del correo por whatsapp o por teléfono, el id y la clave de acceso a la
aplicacion ZOOM seran facilitados por la academia o puestos a disposicion del alumno en la
aplicacion web de la academia.

Vamos a utilizar una aplicacién llamada Zoom para poder asistir video cursos o cursos mediante
la opcidon de teleformacion, si es la primera vez que usamos el programa lo que tenemos que
hacer es dirigirnos a su web https://zoom.us/ para poder instalar el programa, una vez instalado

el programa no hay que volver a instalarle.

Zoom NES ~ o - o BREAGNA AR

Zoom phone ahora disponible en
18 paises!

Una experiencia Enterprise congruente.

° ° @ Ayuda

En dicha web pinchamos en la parte inferior de la web sale lo siguiente:

Acerca de Descargar Ventas Soporte Idioma

Blog de Zoom Cliente de reuniones 1.B8B.799.9666 Probar Zoom Espafiol ~
Clientes Cliente de Zoom Rooms Contactarse con ventas Cuenta

Nuestro equipo Extensisn de navegador Planes y precios Centro de soporte
Por qué Zoom? Complemento de Outlook Solicite una demostracién Capacitacién en vivo
Funciones Complemento de Lync Seminarios web y eventos Comentarios
Carreras Aplicacién de iPhone/iPad Contacto

Moneda

ZEuros € +

Integraciones Aplicacién de Android Accesibilidad
Socios.

Inversores
Prenca .
Kit multimedia & in v O f

Videos instructivos.
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Dentro de la columna descargar pinchamos en cliente de reuniones y se dirige a la siguiente
pantalla en la que pincharemos sobre la primera opcidn que pone cliente Zoom para reuniones.

Ce ntro de desca rgas Descarga para Administrador de Tl

Cliente Zoom para reuniones

El cliente para el navegador se descargara de manera automatica cuando comience o se una
a su primera reunion Zoom. También se puede descargar de manera manual aqui.

Descargar Version 4.6.7 (18176.0301)

Complemento Zoom para Microsoft Outlook

El complemento Zoom para Outlook instala un botdn en la barra de herramientas de
Microsoft Outlook para permitirle comenzar o programar una reunion con un solo clic.

Descargar Version 4.8.17303.0117

Esperamos a que se descargue el programa que veremos en la parte inferior izquierda del
navegador (siempre y cuando estemos usando Google Chrome)

Anadir Zoom como ¢

@ Zogomlnstaller.exe ~

Pichando en el icono comenzara la instalacion.
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) Zoom Installer *
Installing...
49%

Una vez concluida la instalacion saldra la siguiente pantalla, que saldra siempre que ejecutemos
el programa.

) Reunicnes de ZOOM en la nube - x

200m

Ingresar

Versién: 4.6.7 (18176.0307)

Una vez instalado el programa, para ejecutarlo no hace falta que volvamos a ir a la web, solo nos
vamos al menu Inicio de Windows y buscamos el programa Zoom, saliéndonos la pantalla
anterior.

W Start Joom

En la pantalla de inicio pulsamos en “Entrar en una reunidn” apareciendo una pantalla en la que
nos pide el ID de la reunién y el nombre con el que nos conoceran el resto de participante.
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[ | == |

Unirse a una reunion

ntroducir ID de reunion o nombre de vin...

Casa

Recordar mi nombre para futuras reuniones
Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

Cancelar

Una vez puesto los datos pinchamos en unirse, y si la video clase tiene clave nos la pedird en la
siguiente pantalla.

Q =l
Introduzca la contrasena de
la reunion

Cancelar

Una vez puesto los datos nos saldra la siguiente pantalla en la que debemos esperar a que el
profesor inicie la clase. Mientras podemos pinchar en el botén “probar audio de la
computadora” para comprobar la configuracién de los altavoces y del microfono de nuestro
ordenador.
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. El anfitrién ya tiene otra reunién en curso.

Inicio: 5:00 PM

fa]

ase de ingles lunes 23 de marzo de 16 2 17 horas

| Probar el audio de la computadora |

General

Video Altavoz | Altavoz | Altavoces (Realtek High Definitio... v

Compartir pantalla Volumen: ° o
Fondo virtual
Grabando Micréfono | Micréfono | Micréfono (Realtek High Definitio.. v

Estadisticas Nivel de entrada:

Métodos abreviados de
teclado

Accesibilidad

Volumen: o [ ] o)

Ajustar automaticamente el volumen
(") Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada d...

|_| Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una reuni...
|__| silenciar mi micréfono al unirme a una reunion
Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio mic...

Sincronizar los botones en auriculares

| Avanzado |

Si el profesor ya ha iniciado la reunién entonces nos saldrd una ventana en la que podemos elegir
si queremos entrar con o sin video por si queremos hacer uso de nuestra web cam para que nos
vea el profesor.

Siempre mostrar el didlogo de vista previa de video al entrar en una reunion de video

A
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Despues nos sale la ventana de la aplicacién en la que podemos configurar el audio.

16 1D de la reunién: 209-832-550 i (m] X

ta de galeria

Casa

Conectar con... .

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion

Pinchando en “entrar al audio por computadora” se cierra la ventana y se configura con la
configuracion del pc, en “probar el audio de la computadora” podremos configurar el audio y el
microfono para ver que funciona correctamente.

Al movernos por encima de la ventana con el ratdn sale en la parte inferior un menu.

D o~ E A -t as'’ ~ | @

Entrar al audio Iniciar video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar

Cuando queramos que se empiece a usar nuestra web cam para que nos vean los alumnos y el
profesor pulsamos en el botdn “iniciar video”, también podemos invitar a alguien sobre la
marcha pulsando el botén de “invitar” para poder mandar un correo a un usuario.
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(=] | = |
Elija su servicio de e-mail para enviar la invitacion
E-mail Gmail Yahoo Mail
predeterminado
| Copiar URL | | Copiar invitacion | Contrasefia de la reunion: 002950

Cuando se van uniendo los alumnos en el botén de participantes va incrementandose el nimero
gue nos indica cuantos alumnos tenemos conectados, si pinchamos en el botén sale a la derecha
un listado con los alumnos.

Si cuando queremos explicar algo a los compafieros o al profesor podemos iniciar un modo de
pizarra para ello pulsamos en el boton en “compartir pantalla”

) Seleccionar la ventana o |a aplicacion que usted desea compartir X
Basic Avanzado Archivos
4 @
Pantalla Pizarra iPhone o iPad
) compartir sonido de la computadora (| Optimizar dip de video para pantalla completa m

| [ PN -t - ~ @ (]

Detener video Invitar Participantes ‘Compartir pantalla Chatear Grabar Reacciones

A continuacidn elegimos “pizarra” y compartir, y nos saldra una zona desde la que podremos
dibujar a mano alzada, escribir texto, etc..
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Arriba, en el botén de “control remoto” podremos ceder el control del ratén a uno de los
compafieros que estén conectados para que tome el control de la pizarra. Para terminar de
compartir pulsamos en el botén superior rojo que pone “dejar de”

Hay veces que deseamos que los compafieros vean lo que nosotros estamos haciendo en una
aplicacion del ordenador, bien sea el bloc de notas para escribir algo, o una aplicaciéon concreta
como Google Chrome, para ello primero abrimos la aplicacidn y después pulsamos en el botén
“compartir” y elegimos la aplicacion que queremos compartir para que vean lo que estamos

haciendo.
&) Seleccionar la ventana o la aplicacion que usted desea compartir X
Basic Avanzado Archivos
P4 vyl
Pantalla Pizarra iPhone o iPad
g
Nueva pestafia - Google Chrome ‘. Sin titulo: Bloc de notas - l
|:| Compartir sonido de la computadora I:I Optimizar clip de video para pantalla completa m

Pinchando en el botén “Chatear” podremos escribir a los compafieros en la pantalla que sale a
la derecha de nuestro monitor, desde abajo hay una opcién que poner “Archivo” desde la cual
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podremos enviar un archivo que tengamos en el ordenador para que nuestros companieros lo
descarguen, como por ejemplo unos apuntes o un ejercicio que hemos realizado.

Enviara: Todos v 0 Archivo

- - 2 2 Escribir mensaje aqu % Dropbor

Detener video Invitar Comparti Chatea Graba & OneDrive

bex Casilla

[ 5u ordenador

En la zona de la derecha apareceran los enlaces de los archivos que otros compafieros o el
profesor ha subido para compartir con el resto de compafieros.

Después tenemos el botdn de “reacciones” para poner una reaccion como aplaudir algo o darle
OK cuando alguien nos preguntan algo o en seifal de que ha recibido el archivo, o entendido lo
gue nos preguntan, etc...

&

Reacciones

Arriba en el botdén podemos cambiar entre las dos vistas

L1 5
B Vista del hablante

, en la vista del hablante sale nuestro video en el centro de la
pantalla y arriba los alumnos y en la vista galeria se divide la pantalla en tantos “trozos” como
alumnos haya conectados.

También podriamos grabar la clase desde el boton “grabar” para después visionarla cuando
queramos.

Por ultimo abajo a la derecha pone _ para dar por terminada la clase.
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La academia dispone de una aplicacién en linea con la que poder estar en contacto con los
alumnos, la URL de la web es: https://enlinea.audiomeca.es/

€ e © @ httpsieniineaudiomeca.es @ noe =

Aprendiendo On line

(==

Aprende lo que ne:

En dicha web aparecen los cursos que estén disponibles, nosotros como alumnos estaremos
asignados a alugno/s de ello/s. Pinchamos en el curso que queremos acceder y nos sale una
pantalla como la siguiente:

Entrar coma invitado

La academia se encargara de facilitar al alumno el nombre de usuario y la clave para acceder, o
si se accede como invitado la clave del invitado. Una vez que hemos accedido al curso saldra una
pantalla similar a la siguiente con los contenidos de dicho curso:
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a

A oersona N5 CTOrsos T

Participantes

W= Avisos

nsignias

Competencias
Clase 1
Cadlificaciones
= Video Clase de ingles lunes 23 de marzo de 16 a 17 horas

General
Clase 1

Tema 2
Tema 2
Tema 3 Tema 3
Tema 4

Dentro de las opciones o temas nos irdn apareciendo los diferentes contenidos que pone a
nuestra disposicidn el profesor. Por ejemplo en la clase 1 nos pone un contenido que pone
“Video Clase de ....” Al pinchar en el nos sale el contenido de la materia, en este caso son los
datos necesarios para unirnos a la videoclase de ingles del préximo lunes 23 de marzo.

Video Clase de ingles lunes 23 de marzo de 16 a 17 horas

Tema: clase de ingles lunes 23 de marzo de 16 a 17 horas
Unirse a la reunién Zoom

ID de reunion: 562 555 641
Contraseria: 002950

Ultima modificacién: miércoles, 18 de marzo de 2020, 22:41
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